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1. Registrierung

• Antragsplattform: https://zuschussportal-bayern.de
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Wenn Sie noch kein Benutzerkonto im 

Zuschussportal besitzen, dann 

registrieren Sie sich bitte hier und 

folgen dem Registrierungsprozess.

Wenn Sie bereits ein Benutzerkonto 

im Zuschussportal besitzen, dann 

melden Sie sich bitte hier mit Ihrer E-

Mail und Ihrem Passwort an. 

https://zuschussportal-bayern.de/
https://zuschussportal-bayern.de/
https://zuschussportal-bayern.de/
https://zuschussportal-bayern.de/


1. Registrierung
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Achtung: Tragen Sie hier die Kontaktdaten der 

vertretungsberechtigten Person Ihrer Organisation 

ein! Nur diese kann den Antrag stellen und am Ende 

digital signieren! 

Im Antragsprozess können Sie dann noch einen 

Ansprechpartner/Ansprechpartnerin hinterlegen, 

sofern vertretungsberechtige Person und 

Ansprechpartner/Ansprechpartnerin nicht 

übereinstimmen.



2. Antragstellung – Übersicht
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Sobald Ihr Antrag abgesendet 

wurde, erscheint er unter 

„Anträge“. Anhand der Farbe 

sehen Sie den aktuellen 

Bearbeitungsstatus. 

Um einen Antrag im Bereich 

„musikalischen Festivals und 

Veranstaltungsreihen“ zu 
erstellen, klicken Sie bitte auf 

„Antragsformular 
Festivalförderung“. 



2. Antragstellung – Infos zum/zur Antragsteller/Antragstellerin
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Achtung: Der Antrag kann erst nach 

Eingabe der Informationen zum 

Antragsteller/ zur Antragstellerin 

erstmalig gespeichert und angelegt 

werden. Siehe dazu auch Seite 9 des 

Leitfadens. 

Die Rechtsform (z.B. e.V.) bitte gesondert nur 

hier eintragen und nicht beim „Namen“ 

eintragen.



2. Antragstellung – Infos zum/zur Antragsteller/Antragstellerin
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Hier bitte die Bankverbindung für 

die Überweisung - im Falle einer 

Förderung - eintragen.



2. Antragstellung – Infos zum/zur Antragsteller/Antragstellerin
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Wenn Ihre Organisation 

gemeinnützig ist, bitte „ja“ anklicken 

und den aktuellen 

Freistellungsbescheid hier 

hochladen.

Wenn Sie zum Vorsteuerabzug 

berechtigt sind, bitte „ja“ anklicken.



2. Antragstellung – Infos zum/zur Antragsteller/Antragstellerin
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Wenn Sie bereits in den vergangenen Jahren einen Antrag 

beim StMWK bzw. im letzten Jahr beim BMR zur „Förderung 

von musikalischen Festivals und Veranstaltungsreihen“ 

eingereicht haben und gefördert wurden, dann können Sie 

„Nein“ ankreuzen.

Bitte laden Sie hier den Nachweis der finanziellen 

Leistungsfähigkeit Ihrer Organisation hoch, wenn Sie 

erstmalig einen Antrag zur „Förderung von musikalischen 

Festivals und Veranstaltungsreihen“ stellen. 

Es soll hierbei der Nachweis des Vorjahres verwendet 

werden. 

Die Datei darf maximal 2 MB betragen und kann nur im PDF-

Format hochgeladen werden. 



2. Antragstellung – Infos zum/zur Antragsteller/Antragstellerin
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Wenn Antragsteller/Antragstellerin und 

Ansprechpartner/Ansprechpartnerin nicht 

übereinstimmen, kreuzen Sie bitte „Nein“ 

an und füllen die Daten für den/die 

Ansprechpartner/Ansprechpartnerin aus. 

Achtung! 

Nun können Sie den Antrag anlegen und speichern.



2. Antragstellung – Daten zum Projekt
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Tragen Sie bitte mindestens 4 Konzerte ein 

(Fördervoraussetzung). Wenn Sie mehr 

Konzerte haben, können Sie diese eintragen, 

indem Sie auf „Termin hinzufügen“ gehen. 

Wichtiger Hinweis: Sie können alternativ 

auch alle weiteren Konzerte in der 

Programmplanung hochladen.

Hier tragen Sie den Projektzeitraum ein: 

Datum der ersten Veranstaltung bis zum 

Datum der letzten Veranstaltung.



2. Antragstellung – Daten zum Projekt
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Für eine Förderung muss das Festival/die 

Veranstaltungsreihe mindestens zweimal 

erfolgreich durchgeführt worden sein.

Tragen Sie hier die Projektzeiträume der 
vergangenen beiden Ausgaben Ihres 

Festivals/Ihrer Veranstaltungsreihe ein. 



2. Antragstellung – Daten zum Projekt
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Hier laden Sie die ausführliche 

Projektbeschreibung. Die Datei darf 

maximal 2 MB haben und kann nur im 

PDF-Format hochgeladen werden. 

Mehrere Dokumente fassen Sie bitte 

zu einem PDF zusammen. 

Bitte beschreiben Sie hier in max. 500 
Zeichen kurz Ihr aktuelles Projekt und 

Vorhaben.

Sie erhalten ein Hinweisfeld bei der 
Speicherung, dass ein Abschluss 
ohne den Upload der kompletten 

Programmplanung nicht möglich ist. 

Hier laden Sie die komplette 

Programmplanung hoch. 

Hinweis: In der Programmplanung 

können Sie auch alternativ alle 

Konzert- und Veranstaltungsdaten 

aufführen. 

Die Datei darf maximal 2 MB haben 

und kann nur im PDF-Format 

hochgeladen werden. Mehrere 

Dokumente fassen Sie bitte zu einem 

PDF zusammen. 



2. Antragstellung – Daten zum Projekt
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Die roten Balken sind ein Hinweis 

darauf, dass mit der derzeitigen 

Einstellung/Angabe Ihr Vorhaben nicht 

die Fördervoraussetzungen erfüllt. 

Damit ist ein 

Abschluss des Antrages nicht möglich.

Hier wird die Besucherauslastung des 
Vorjahres eingetragen und „Sonstige 
Infos“, die aus Ihrer Sicht wichtig für 

das Projekt sind.



2. Antragstellung – Ausgaben- und Finanzierungsplan
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Bitte verwenden Sie die Excel-Vorlage des detaillierten Ausgaben- und Finanzierungsplanes. 

Bei Fragen zum Ausgaben- und Finanzierungsplan können Sie sich gerne wenden an: 
festivalfoerderung@bayerischer-musikrat.de 

Die Excel-Vorlage kann Ihnen als Leitfaden dienen und erläutert
• wie die Ausgaben und Einnahmen aufgeschlüsselt werden sollen,
• welche Ausgaben zuwendungsfähig und nicht zuwendungsfähig sind,
• welche Einnahmen berücksichtigt werden können/müssen (Eigen- und Drittmittel).

https://www.bayerischer-musikrat.de/projekte/Festivalfoerderung/Vorlage_Ausgaben-und Finanzierungsplan.xlsx
https://www.bayerischer-musikrat.de/projekte/Festivalfoerderung/Vorlage_Ausgaben-und Finanzierungsplan.xlsx
https://www.bayerischer-musikrat.de/projekte/Festivalfoerderung/Vorlage_Ausgaben-und Finanzierungsplan.xlsx
https://www.bayerischer-musikrat.de/projekte/Festivalfoerderung/Vorlage_Ausgaben-und Finanzierungsplan.xlsx
https://www.bayerischer-musikrat.de/projekte/Festivalfoerderung/Vorlage_Ausgaben-und Finanzierungsplan.xlsx
mailto:festivalfoerderung@bayerischer-musikrat.de
mailto:festivalfoerderung@bayerischer-musikrat.de
mailto:festivalfoerderung@bayerischer-musikrat.de


2. Antragstellung – Ausgaben- und Finanzierungsplan
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Ebenso werden in der 

Excel-Vorlage die 

zuwendungsfähigen 

Summen für Punkt 3. 

„Gesamtausgaben und 

Gesamteinnahmen“ im 

Antragsformular errechnet. 

Diese können dann zum 

Teil direkt übertragen 

werden bzw. dienen zur 

Überprüfung.
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Die Punkte 1., 2., 2.3, 2.4 und 2.5  

werden automatisch berechnet. Bitte 

füllen Sie die anderen Punkte mit 

Ihren Zahlen aus. 

Achtung: Bitte tragen Sie nur die 

zuwendungsfähigen Ausgaben ein 

und die Einnahmen, die Sie zur 

Deckung der zuwendungsfähigen 

Gesamtausgaben heranziehen.

Weitere Informationen zur 

Berechnung dazu finden Sie auch in 

der Excel-Vorlage des Ausgaben- 

und Finanzierungsplanes.  

Der „Anteil: Künstler und 
Künstlerinnen“ umfasst die 

Honorare, die Reise, 
Übernachtungs- und  

Verpflegungskosten für die 
Künstler/Künstlerinnen und 

Teilnehmer/Teilnehmerinnen.

Der „Anteil: Organisation und 

Durchführung“ umfasst die Kosten 

für Personal, produktionsbezogene 

Kosten, Marketing, PR, Verwaltung 

usw.

2. Antragstellung – Ausgaben- und Finanzierungsplan
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Zu den „sonstigen Erlösen“ zählen 
z.B. Programmheftverkäufe oder 

Erlöse aus Anzeigenverkauf.

Bei den Drittmitteln und 
Stiftungen/Spenden/Sponsoring 

kreuzen Sie bitte an, ob diese Mittel 
noch nicht beantragt wurden, bereits 

beantragt wurden oder schon 
zugesagt sind. 

Der Ausgaben- und 

Finanzierungsplan muss 

ausgeglichen sein. Bei einer Über- 

oder Unterdeckung wird Ihnen die 

Zahl in Rot angezeigt und ein 

Abschließen des Antrages ist nicht 

möglich.

2. Antragstellung – Ausgaben- und Finanzierungsplan
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Der Antrag kann nur abgeschlossen 

werden, wenn der detaillierte 

Ausgaben- und Finanzierungsplan 

hochgeladen wurden. 

Achtung: Bitte beachten Sie die 

Erläuterungen und Hinweise der 

Excel-Vorlage des detaillierten 

Ausgaben- und 

Finanzierungsplanes. 

Geben Sie im detaillierten 

Ausgaben- und Finanzierungsplan 

auch nicht- zuwendungsfähige 

Ausgaben an, sofern diese bei 

Ihnen anfallen. Ebenso geben Sie 

auch die Einnahmen an, die Sie zur 

Deckung der nicht 

zuwendungsfähigen Ausgaben 

heranziehen. Wichtig ist, dass die 

Gesamtfinanzierung des 

Projektes abgebildet ist.

2. Antragstellung – Ausgaben- und Finanzierungsplan



2. Antragstellung – Vorzeitiger Vorhabenbeginn
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Damit Sie eine Förderung erhalten können, 

dürfen Sie vor Erhalt des vorzeitigen 

Vorhabenbeginns noch nicht mit dem Projekt 

begonnen haben. Als Vorhaben-

/Projektbeginn ist der Abschluss des ersten, 

dem Projekt zuzurechnenden Lieferungs- und 

Leistungsvertrag zu werten.

Damit Sie förderunschädlich erste 

Lieferungs- und Leistungsverträge 

abschließen können, müssen Sie hier den 

vorzeitigen Vorhabenbeginn beantragen. 

Dazu klicken Sie bitte „ja“ an. 



2. Antragstellung – Erklärungen
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2. Antragstellung – Speichern und Abschließen
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Wenn Sie alle Punkte ausgefüllt und alle 
Unterlagen vollständig hochgeladen haben, 

drücken Sie erneut „Speichern“ und gehen dann 
auf „Antrag abschließen“. 

Hier ist ein Zwischenspeichern immer möglich, 
der Antrag kann dann weiter bearbeitet werden. 
Nach Abschluss des Antrages ist jedoch keine 

Änderung mehr möglich.



2. Antragstellung – digitale Signatur
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Hier wird der Antrag digital signiert. 

Wenn Sie nicht die zeichnungsberechtigte 
Person sind, müssen Sie einen 

unterschriebenen Antrag hier hochladen.

Hier wird angezeigt, wann der Antrag 
abgeschlossen wurde.

Der Antrag kann jederzeit heruntergeladen 
werden, um dann bspw. von der 
zeichnungsberechtigten Person 

unterschrieben zu werden.



2. Antragstellung – digitale Signatur
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Nach Abschluss und Signierung, erhalten 
Sie diese Information und Sie können den 
abgeschlossenen Antrag herunterladen.



2. Antragstellung – Übersicht
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Ihr eingereichter Antrag ist nun im 
Dashboard unter „Meine Anträge“ 
sichtbar. Dort sehen Sie anhand 

der Farbe den 
Bearbeitungsstatus.

Der Antrag ist zusätzlich auch 
unter dem Modul „Anträge“ 

sichtbar. Dort können Sie auch 
sehen, ob Ihr Antrag genehmigt 

(grün) oder abgelehnt (rot) wurde.



• Bei Fragen zum digitalen Antragsportal wenden Sie sich 
bitte an 

festivalfoerderung@bayerischer-musikrat.de
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mailto:festivalfoerderung@bayerischer-musikrat.de
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